ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
ORASUL SLANIC
PRIMARIA

Str.Alex.Odobescu, nr.2, Skinic, Cod postal 106200, CUI 2843604
Telefon: 0244/240299; Fax: 0244/240704,
E-mail; slanict@prefecturaprahova.ro

Documentele gestionate si/sau produse in cadrul institutiei,
in conformitate cu prevederile art. 5, alin. (1), lit. h, din Legea nr. 544/2001

Regulamentul de organizare si functionare;

Organigrama institutiei;

Proceduri interne;

Proceduri prealabile in conteciosul administrativ;

Dosare de Instanti in care Oragul Slinic sau Comisia Locald de Fond Funciar
au calitate procesuald,

Petitii si raspunsuri, in baza O.G. 27/2002;

Documentatii referitoare la aplicarea prevederilor legilor proprietatii;
Documentatii referitoare la aplicarea prevederilor Legii nr. 10/2001;
Rapoarte si informiri cu privire la activitatea de relatii publice;
Referate si circulare, note de informare, adrese;

Raportiri anuale;

Informiri cu privire la starea economici si sociald a orasului;
Hotirari si documente ale Consiliului lLocal Slénic;

Procese verbale de punere in posesie;
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Planuri parcelare;

Certificate de nomenclatura stradala;

Procese verbale de recepfie;

Declaratii cu valoare reald a lucrérilor;

Certificate de urbanism;

Autorizatii de constructil;

Avize si rapoarte pentru adoptarea hotarérilor Consiliului Local;
Carnete de comercializare;

Atestate de producitor;
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Adeverinte de rol;
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Registre agricole;

Analiza trimestriald a principalelor activitdti desfasurate de catre serviciui
public comunitar local de evidenta a persoanet;

Lista proceselor verbale de constatare a contraventiilor;

Rapoarte, avize, protecte de hotéréri, dispozitii privitoare la aplicatii ale Legii
asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Documente privind acordarea unor drepturi de asistentd sociali;

Plan multianuval de audit public intern;

Plan anual de audit public intern;

Rapoarte de audit public intern ale activitafilor auditate;

Raport anual privind activitatea de audit public intern;

Certificate medicale constatatoare ale nascutilor vii si documente insotitoare
ale inregistrarii nasterii;

Cereri pentru eliberare extrase pentru uzul oficial dupa actele de nastere,
casétorie, deces si divort;

Sentinte judecitoresti operate in actele de stare civild;

Declaratii de recunoastere autentificate de notar;

Corespondenta care a stat la baza intocmirii dosarelor de inregistrare tardiva a
nasterii;

Declaratii de cisatorie si documente insotitoare ale Inregistririi casatoriei;
Adeverinte pentru césitorie In strainatate eliberate cetdtenilor striini;
Certificate medicale constatatoare ale decesului si documentele insotitoare ale
inregistrérii decesului;

Cereri privind deschiderea procedurii succesorale;

Documente care au stat la baza rectificarilor de acte de stare civila;

Cereri pentru eliberarea actelor de stare civila,

Cereri pentru eliberarea dovezilor de stare civila,

Documente care au stat la baza reconstituirilor si intocmirti ulterioare a actelor
de stare civil;

Liste de C.N.P. precalculate;

Documente care au stat la baza schimbérilor de nume pe cale administrativi;
Corespondenta cu D.E.P.A.B.D. privind aprobarea cererilor de schimbare de
nume in straindtate;

Corespondenta cu D.E.P.A.B.D. privitoare la actiunile de divorf;

Cereri pentru eliberarea livretelor de familie;

Borderouri mentiuni renuntari la cetétenie;
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Borderouri intocmite cu ocazia transmiterii livretelor militare si a actelor de
identitate cétre instituftilor emitente;

Corespondentil diversa referitoare la actele de stare civili;

Registre opis ale actelor de stare civila;

Registre cu acte de stare civild: nastere, césétorie, deces si divort;

Registru eviden{d a cererii privind deschiderea procedurii succesorale;

Registru de evidentd a cererilor de divort;

Registru de evidentd a certificatelor de divort;

Registre privind gestionarea certificatelor de stare civild;

Registre de intrare-iesire documente clasificate;

Corespondenta cu disparitia in alb a unor certificate de stare civila;
Radiograme/circulare pe linie de stare civild transmise de D.E.P.A.B.D. ;
Documente privind pregatirea profesionala de specialitate;

Situafll statistice sinteze gi analize ale activititis de stare civild;

Referate de schimbare de nume pe cale adminisirative;

Transcrieri de acte, reconstituiri, Intocmiri ultertoare de acte de stare civila si
adoptii; ‘

Lista certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire emise de
U.AT.;

Reglementdri urbanistice — studii aprobate PUG-PUZ-PUD;

Hotérari ale Comitetului Local pentru Situatii de Urgenti;

Rapoarte, informdri, note de constatare si evaludri in zona situatiilor de
urgenta;

Planuri de actiune privind mésuri de prevenire a aparifiei a unor situatii de
urgentd (inuntatii, alunecari de teren, cutremur, caniculd, sezon iarna, etc.);
Planul de Analizi si Acoperire a Riscurilor;

Programe de masurl privind prevenirea si combaterea unor epidemii, epizootii;
Solicitdrile depuse in baza Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la
informatiile de interes public si rispunsurile acestora;

Documente, raportdri privitoare la aplicarea dispozitiilor Legii nr. 544/2001 si
a Legii nr. 52/2003, privind transparenta decizionald in administratia public;
Documente contabile;

Bilantul contabil;

Bugetul;

Contracte achizitii publice;

Statul de furietii;

Declaratii de avere si declaratii de interese;
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Documente privind:
| v" Eliberarea certificatelor de inregistrare a vehiculelor care nu se
supun inmatricularii;
v" Furnizarea placutelor de inregistrare;
v Radierea din circulatie a wvehiculelor care nu se supun
inmatricularii;
Centralizatoare registrul agricol;
Registrul de control in domeniul urbanismului;
Situatii statistice in domeniul urbanismului;
Proces verbal de contraventie in domeniul urbanismului;
Centralizatoare registrul agricol,
Repertoar registul agricoi;
Dispozifii emise de Primar si documentatie aferenta;
Registru intrare — iesire;
Registru evidentd corespondenta;
Liste innventar;
Ordin de plata;
Ordonantéri de plata;
Declaratii de stabilire obligatii fiscale conform Codului Fiscal;
Decizii de stabilire obligatii fiscale conform Codului Fiscal;
Somatii;
Titlurt executorii;
Rapoarte de activitate consilieri locali;
Liste electorale permanente;
Contracte arendare;
Registru evidenii inregistrare contracte arendare;



